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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA DEL ANO 2018

En la Ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las 10:00 horas del dia 15 de agosto de 2018, los
integrantes del Comité de Transparencia de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos,
se reunieron en la sala de videoconferencias de la Direccion de Administracion y Finanzas, sita en Calzada de
los Reyes No. 24, Colonia Tetela del Monte, para celebrar la Décima Segunda Sesion Extraordinaria,
que preside el Lic. Adolfo Isaac Riveroll Sanchez, Director de Administracion y Finanzas, en su caracter

de Presidente, de conformidad al siguiente:
ORDEN DEL DIA
PRIMERO.- Lista de asistencia y verificacion del quérum

El Lic. Adolfo Isaac Riveroll Sinchez, Presidente del Comité, solicita al C. Pablo Alvarez Rodriguez,

Secretario Ejecutivo del Comité, la verificacion del quérum.

El C. Pablo Alvarez Rodriguez, pasa lista de asistencia y toma constancia de la presencia del Lic. Adoifo
Isaac Riveroll Sanchez, Director de Administracién y Finanzas, Presidente; el Ing. Carlos Mario Priego
Flota, Coordinador de Planeacion, Evaluacion e Informacion Institucional y Titular de la Unidad de \l}\
Transparencia, la Lic. Margarita B. Espinosa Delerin, Titular del Area de Quejas del Organo Interno de -

Control y Vocal Suplente del Ing. Sergio Rene Coppel Padilla, Titular del Organo Interno de Control, el
Mtro. Alejandro Manrique Sosa, Subgerente de Adquisiciones y Suplente de la Lic. Cindy Yoshua
Castillo Renteria, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales y Coordinadora de Archivos,

la Lic. Natividad Claudia Najera Ocampo, Subgerente de Concesiones y Fideicomisos Carreteros, en
representacion del Dr. Rodolfo Ocampo Rivera, Subdirector Juridico Consultivo y Suplente del Director

Juridico, y como invitada la Lic. Karla Yannin Martinez Acosta, Subgerente de Archivo Documental.

Una vez verificado el quérum, el Lic. Adolfo Isaac Riveroll Sanchez solicita al C. Pablo Alvarez \,\

Rodriguez, proceda al desahogo de los asuntos que serdn sometidos a la deliberacién de los miembros del

Calzada de los Reyes No.24, colonia Tetela del Monte, C.P. 62130, Cuerafvaca, Motelos, s

Tels: (777)3 292100 - (55) 5200 20 00
www.capufe.gob.mx

Comité en esta sesidn:
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SEGUNDO.- Solicitud de acuerdos:

ACUERDO RES-12EXTORD-15/08/18.2A

2A)  Aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental 2018.

En atencidn al requerimiento realizado por la Subgerencia de Archivo Documental, se presenta el Catalogo
de Disposicién Documental 2018, instrumento por medio del cual se establecen los criterios de valoracion y
disposicion documental de los archivos, responde al contexto de analisis e identificacién de los procesos que
soportan la operacidon administrativa y sustantiva de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
Conexos, en cumplimiento al Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, al articulo 70
fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, articulos 12 fraccién 11T y
19 de la Ley Federal de Archivos, Octavo de las Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y
Gobierno Abierto para la Administracion Plblica Federal y su anexo Unico y Decimo primero de los

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Derivado de lo anterior este Organo Colegiado acuerda y resuelve aprobar el Catalogo de Disposicion
Documental 2018, por lo que se instruye a esa Unidad Admirativa a que proceda a su presentacion ante el

Archivo General de la Nacion conforme al procedimiento establecido para tal efecto.
ACUERDO RES-12EXTORD-15/08/18.2B
2B) Aprobar el ajuste a los tiempos de atencién de las Solicitudes de Datos Personales.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 30, 33, 84, 85, 87, 90 y 91 de la Ley General de Proteccién

de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asi como en correlacion con los articulos 44 y 45 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y articulos 61 y 64 de la Ley Federal de vz
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se somete al Pleno del Comité de Transparencia para s
aprobacion los nuevos plazos de atencion de solicitudes de datos personales, las cuales deberan atenderse

en un plazo que no debera exceder de veinte dias contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la

solicitud.

No obstante lo anterior y con el propdsito de mantener el indicador que mide el tiempo de respuesta a \
solicitudes de informacion y calidad de las mismas, la atencion de las SOLICITUDES DE DATOS PERSONALESZ

2
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homologara el plazo de atencién a 12 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la

solicitud.

Derivado de lo anterior este Organo Colegiado acuerda y resuelve aprobar los nuevos plazos de atencion con

la instruccion que notificar via correo electronico a los enlaces habilitados en materia de transparencia de

Oficinas Centrales, Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo.

TERCERO.- Clausura de la Sesioén

El Lic. Adolfo Isaac Riveroll Sanchez, manifiesta que si no existen otros asuntos para someter ante este

Comité, siendo las 10:20 horas del dia 15 de agosto de 2018, se da por concluida la décima segunda sesion

extraordinaria del Comité de Transparencia.

g / /
2 .
<=1 ]
LIC. ADOLFO ISAAC ROLL SANCHEZ ING. CARLOS MARIO PRIEGO FLOTA
PRESIDENTE TITULAR DE LA UNIDAD DE
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS TRANSPARENCIA

COORDINADOR DE PLANEACION, EVALUACION
E INFORMACION INSTITUCIONAL

ot o . ?
S
DRy -8 T

LA, TITULAR DEL ORGANOQ INTERNO DE
CONTROL

PABLO A VAREL_QDRIGE
SECRETARIO EJECUTIV.
SUBGERENCIA DE ATENCION Y SEGUIMIENTO

A PROGRAMAS GUBERNAMENTALES /

GERENTE (MB2) / ’

Calzada de los Reves No.24, colonia Tetela del Monte, C.P. 62130, Cuernavaca, Morelos. N’
Tels: (777)3 2921 00 - (55)52002000
www.capufe.goh.mx
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MTRO, /A’LEJANDRO MANRIQUE SOSA /lfic. NAyﬁAD CLAUDIA NAJERA
SUBGERENTE DE ADQUISICIONES Y SUPLENTE OCAMPO
pE/ LA LIC. CINDY YOSHUA CASTILLO SUBGERENTE DE CONCESIONES Y
- RENTERIA FIDEICOMISOS CARRETEROS, EN
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y REPRESENTACION DEL DR. RODOLFO
SERVICIOS GENERALES Y COORDINADORA OCAMPO RIVERA, SUBDIRECTOR JURIDICO
DE ARCHIVOS CONSULTIVO Y SUPLENTE DEL DIRECTOR
JURIDICO

=

ARLA YANNIN MARTINEZ ACOSTA
SUB ERENTE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA, CELEBRADA EL DIA 15 DE AGOSTO DE 2018.

Calzada de los Reyes No.24, colonia Tetela del Monte, C.P. 62130, Cuernavaca, Morelos, l
Tels: (777)3 2921 00 - (35)52 002000
www.capufe.gob.mx
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Catélogo de Disposicion Documental
Fondo: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

Cédigo: CAPUFE
Niveles de Clasificacién Vigencia documental _ - )
O&digo’ . Valor documental Plazos de consorvacién ‘Técnicas dé Selecclén Observaciones
T Seccidn Serie Subserie documental 1 Archivo de Archivo de A
Administrativo | Legal | Fiscal Tramite | Concentracion Totat| Eliminacién ‘ Conservacién | Musstreo
1C Legislacién
l 1C.10 JL’E‘:&";;ES: J:::f;%sos coent:.)nsuales (convenios, bases de { X [ X L s I 6 T 12 J l I X f'o.'.f'ﬁ“ Sera cuatativo o
2C Asuntos Juridicos
2C.2 |Programas y prayectos en materia de asuntos juridicos X X 6 6 12 X
2C.3 {Registro y certificacién de firmas X X 6 6 12 X
2C4  |Registro y cenificacion de firmas acreditadas ante la dependsncia X X 6 [ 12 X
2C.5 |Actuaciones y representaciones en materia legat X X 6 10 16 X
2¢5 |1 Fominisyacion de Ta red contratacay X X 6 10 16 X
2C6 {Asistencia consulta y asesorias X X 2 8 X
2C.7  |Estudios, dictdmenes e informes X X 1 5 6 X
2C8  |Juicios contra fa dependencia X X 1 5 6 o0 Sera cualtatvo o
2C9  |Juicios de fa dependencia X X 1 5 6 B muestien sera cualiaivo 0
2C.10 jAmparos X X 1 5 6
2C. 11 linterposicion de recursos administrativos X X 1 5 [
2C.18 |Derechos humanos X X 6 10 16 X
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.2 |Programas y proyectos en materia de programacion X 2 10 12 X Y
3C.3 |Procesos de programacién X 2 10 12 X 17/
34  |Programa anuat de inversiones X 2 10 12 X /
3C9 Programas y proyectos en materia de organizacién X 2 10 12 X 4
3C.10  |Dictamen técnico de estructuras X 2 10 12 X
3C.11  |integracisn y dictamen de manuales de organizacién X 2 10 12 X 2;';";"” sera cuatatvo o
ac.12 ;:;acgerzgxséc z{ggda;r'::re\n t{zsmanuales, normas y lineamientos, de X > 10 12 x | ib m::oueo sera cualitative o
3C.13  |Acciones de modemizacion administrativa X 2 3 5 X -
3C.18 |[Programas y proyectos en materia de presupuestacion X 2 10 12 \ /
3C.19 |Analisis financiero y presupuestal X 2 10 12 A'
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Catéalogo de Disposicién Documental
Fondo: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

Cédigo: CAPUFE
“Niveles de Clasificacién Vigencia documental ; -
céang L o . ) Valor documerital ‘ Plazos de conservacién Tegnicas de Se!eccién Observaciones
Secclén Serle Subseris documental . Aschivode | Archivo ds | 66 :
’ : . ) Amnlnmraﬂvo Legal Fiscal Tesmite | Concentracién Total ‘Elimimibn Conservaclién | Musstrea
T 3C.20 |Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 2 10 12 X
4C Recursos Humanos
4C.2  |Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 3 3 [} X
4G3  |Expediente tnico de personal X X 3 27 30 X (Eimusstieosera cuaiiaivo o
4C4  |Registro y control de puestos y plazas 2 3 5 X
4C.5 |N6mina de pago de personal X X 2 10 12 X
4C.6 [Reciutamiento y seleccién de personat X 2 3 5 X
4C8 i(r:;:u:::::a::l:tzﬁgi {Vacaciones, descansos y licencias, X 1 5 6 X
4C.9 |Control disciplinario. X 2 5 7 X
4C.10 |Descuentos X X 2 5 7 X
4C.11  |Estimulos y recompensas X 2 3 5 X
4C.12 [Evaluaciones y promociones X 2 3 5 X
4C.14 ]Evaluacién del desempeiio de servidores de mando X 2 3 5 X
4C.16 d:r:gg?: prest:‘ci::‘;e; eg mla’:gns'a ;Snénnm (FONAC, Sistema X s - 5 7 X
4C.20 |Relaciones taborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de traff X 2 3 5 X
4C.21 tramos sociales y culturales y de segunidad e higiene en ef X 5 2 4 X
422 Cip—alatacpn conpnua y desarrollo profesional del personal de Tas X 5 3 5 X
areas administrativas
4C.23 |Servicio social de dreas administrativas X 2 2 4 X
4C.26 |Expedicién de constancias y credenciales X X 2 5 7 X _///
5C Recursos Financieros
5C2 c;zmdy p:jrngnc;ﬁ;r:al materia de recursos financieros y x 2 10 12 X /
5C.3 |Gastos o egresos por partida presupuestal X 2 10 12 ‘
5C.4 lingresos X 2 10 12 K /
5C.5 [Libros contables X 2 10 12 X )ﬂ\ \
5C.6 [Registras contables X 2 10 12 N W\')
5C.7  |Valores financieros X 2 10 12 \ X ‘N\
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Catélogo de Disposicion Documental
Fondo: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

ANN

Cédigo: CAPUFE
Niveles de Clasificacién v Vigencia documental . .
Cédigo |. ‘ : : ~ Valor documentat Plazos de conservacién , Téc#was de Séleecién Observaciones
Seccién | Serie - . Subserie documental ] Archivo de Archivode | i ‘ _ " ;
‘ Wnistraﬁvo Legal | Fiscal Tramite | Concentracién | 7018} | Eliminacién | Conservacién | Muestreo
| ecie |administracion y setfvicios de archivo X 2 5 7 | X .El Muesteo sefa cualitativo o
8C21  |instrumentos de consulta X X 2 7 9 X !El muesteo sera cudlitativo o
8C.26 |Infraestructura de tecnologfas de informacién y comunicaciones X 2 5 7 ix;evs:eo sera cualitativo o
9C Comunicacion Social
9C.2 |Programas y proyectos en materia de comunicacion social b'e 2 5 7 X
9C.3  [Publicaciones e impresos institucionales X 2 5 7 El muestreo sera cualitativo o
9C4  |Material multimedia X 2 5 7 El muestreo sera cualitativo o
8C6 |Boletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X
9C.8 |inserciones y anuncios en peridicos y revistas X 2 5 7 X ‘ i meo sefa cualitativo o
8C.13 ° [Comparecencias ante el poder legisiativo X 2 3 5 X £l muestreo sefa cualitativo o
9C.14  |Actos y eventos oficiales X 2 3 5 X El musstreo sera cualitativo
9C.18 |Encuestas de opinién X 2 5 7 X
10C Control de Actividades Piblicas
10C3  |Auditoria X b 2 3 5 X |G musstion ser cusliatvo o
10C.7  fParticipantes en comités X X 2 3 5 X £l muesiroo sera cualitativo o
10C.14 |Declaraciones patrimoniales X X 2 5 7 X Bl muesueo sera cualitativo o
10C.15 |Entrega—recepcion X X 2 5 7 X lz ;x;e:om sera cualitativo o
10C.16 |Libros blancos X X X 2 5 7 X 4
11C Planeaci6n, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C4 {Programas y proyectos en matefia de inforracién y evaluacién X 1 4 5 X & Muestreo sera cuaitativo o
11C5 |Programas y proyectos en materia de politicas X 3 2 5 X .E' Muaslreo sera cuafitativo o
11C6  |Planes nacionales X 2 3 5 . X jgmneo sera cualitativo o
11C.7  |Programas a mediano plazo X 2 3 5 \ / X El muastzeo sera cuaitatvo o
11C.8 |Programas de accién X 2 3 5 )( X ‘210":?:“ sera cualilativo o
11C8.] 1 llnformes institucionales X 2 a 5 V‘% X EJ muestreo sera cualiaiivo o
11C.9  [Sistemas de informacién estadistica de la dependencia X 3 2 ‘ 5 X 1! uosisoo sera cuditalivo 0
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Catalogo de Disposicién Documental
Fondo: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
CAPUFE

Documentos de Comprobacién Administrativa iInmediata

vigencia BDCU(HEI’Iﬁl

en el frea generadora

No. | Tipologia Documental sin qus llegue a
Arehiuo do
1 {Minutarios (copias simples) 12 Meses
2 [Copias de conocimiento y Circulares que no requieren Ilevar a cabo una gestion. 12 Meses
3 |Aviso y atencion de la Mesa de Servicios 12 Meses
4 |Bitdcoras vales de gasolina 12 Meses
§ |Proposiciones de Licitaciones desechadas ( Se conservan las que la normatividad establece) 12 Meses
6 |Copias de actas administrativas de entrega recepcion 12 Meses
7 |Tarjetas informativas 12 Meses
8 |Listado de solicitud de papeleria 12 Meses
9 |Tumos de Control de Gestién (Sistema de Integral de Gestién y Automatizacion de Procesos) 12 Meses
10 |Libreta de registro de entradas y salidas del personal 12 Meses
11 [Libreta de control de nimero de oficios 12 Meses
12 |Control de correspondencia de entrada (recepcion) y salida (envio) 12 Meses
13 |Comprobantes de! Servicios de Mensajeria 12 Meses
14 {Copias simples de Actas administrativas y extrafiamientos 12 Meses
15 [Justificante de ausencia. 12 Meses

El presente Catalogo de Disposicién Documental consta de 14 secciones y 135 series documentales mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y

destino final.

ELABO

el

anhin Martinez Acosta

Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Subgerente de Archivo Documental

ﬁ“ Por el Comité de Transparencia
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Presidente del Comité de Transparencia Informacion Institucional y Titular de la Unidad de

Lic. Adolfgf | Riveroll Sanchez |qg. Carlos Mario Priego Ftoia'
Director de/Administiagién y Finanzas y i Coordinador de Planeaci6n, Evaluacion e
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