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El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2018, contempld acciones
encaminadas a la actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica
y al cumplimiento de las metas de indicadores “Porcentaje de archivo de
concentracion liberado” y “Porcentaje de expedientes actualizados del archivo de
tramite” del Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM), asi como la
atencion de las areas de oportunidad siguientes: '

e Fortalecimiento del

Sistema

Institucional de Archivos, aplicando

los

procedimientos para la correcta administracion de la correspondencia,
apegados a la normatividad vigente. ‘
e Sensibilizar y capacitar a los Titulares, Responsables de Archivo de Tramite
y servidores publicos de las unidades administrativas y areas generadoras
de la documentacion de archivo.

A continuacién se presentan los resultados:

aborar y aplicar el | Se elabord y aplico el Diagndstico a | Informe de
Diagnéstico, para | todas las unidades administrativas. resultados del
conocer la situacion | Logro: diagndstico.
actual en cada una de | Se identifico las areas de oportunidad
las unidades | en cada una de ellas, asi como, el
administrativas. volumen de documentacion de los

Archivos de Tramite.

Dar continuidad al | Se realizaron los formatos con los | Bitacora de los

fortalecimiento del
Sistema Institucional de
Archivos, estableciendo
los procedimientos para

la correcta
administracion de la
correspondencia.

elementos minimos para el despacho
de la correspondencia.

Logros:

Ahorro en la impresién acuses de
recibos.

Agilizar el control, registro y entrega
de la correspondencia de entrada y
salida.

Que las unidades administrativas
hagan uso del area de oficialia de
partes, teniendo como resultado en el
servicio de mensajeria 12,100

servicios de envio,
entrega y recepcion
de correspondencia.
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paquetes y 24,848 tramites en el area
de despacho de correspondencia.

Elaboracion, aprobacion
e implementacién de los
instrumentos de control
y consulta archivistica.

Se solicitaron a las unidades
administrativas la actualizacion de los
inventarios de archivo de tramite.

El Grupo Interdisciplinario realizd
reuniones de trabajo con los
Responsables de Archivo de Tramite
para la elaboracion de las Fichas
Técnicas de Valoracion.

Se ingresé al Archivo General de la
Nacién, la solicitud de actualizacién
del Catdlogo de  Disposicion
Documental.

Logros:

Se actualizaron 471 inventarios de
archivo de tramite con un total de
18,407 expedientes activos
reportados.

La validacion autorizacion  del
Catalogo de Disposicidon Documental.

Inventarios de
archivo de tramite.
Catalogo . de
Disposicion
Documental.

Elaboracién, aprobacién
e implementacion de la
politica  interna  en
materia de archivos.

Elaborar proyecto de actualizacion de
los Criterios especificos en materia de
organizacién y conservacion de
archivos.

Logro:

Proyecto de Criterios especificos en
materia de organizacion y
conservacion de archivos.

Proyecto.

Liberacion de espacios
en los archivos de
tramite y concentracion.

Se realizd con los Responsables de
Archivo de Tramite la identificacion
de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata.

Se dio seguimiento a las solicitudes
de destino final, ingresadas al
Archivo General de la Nacion.

Dictamen de baja

documental emitido
por el AGN.

Actas
administrativas del
procedimiento  de
eliminacion de
documentos “de
comprobacion
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Logros: administrativa
El AGN autorizo la liberacion de inmediata.

113.5 metros lineales de
documentacion del Archivo de
Concentracion.

Se elimind los documentos de
comprobacién administrativa -
inmediata de 4 unidades
administrativas, logrando la liberacién
de 256 metros lineales de
documentacion en los archivos de
tramite.

Capacitacion al personal | Se realizaron asesorias archivisticas, | Laminas y Carteles.
en implementacion, uso | difusién, capacitacion en materia de i
y cumplimiento deé 10S | archivos a los servidores publicos. Acreditacion de
instrumentos de control Logros: participacion al
archivistico. . : : Taller y asesorias.
Se sensibilizo en materia de archivos

al organismo a través de carteles y
laminas.

Se impartieron 97 asesorias
archivisticas.

Se impartié el Taller practico de
desarrollo de instrumentos de control
archivistico en el cual participaron 88
servidores publicos.

El presente Informe Anual de Cumplimiento se emite de conformidad con los
articulos 12, fraccién VI de la Ley Federal de Archivos y diverso 2° fraccion IV de su

ua Castillo Renteria
Recursos Materiales y
les y Coordinadora de Archivos.

Subdirectora
Servicios Gene




