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1. Marco de referencia

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos (CAPUFE) es un Organismo Descentralizado de la
Administracion Pablica Federal, sectorizado a la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, con personalidad juridica
y patrimonio propio, y tiene por objeto prestar servicios carreteros integrales de calidad asociados con la operacion,
conservacion, administracion, modernizacion y explotacion de los caminos y puentes de cuota como concesionario que
faciliten el desplazamiento de bienes y personas con seguridad, comodidad, rapidez y economia, de manera eficiente,
competitiva y sustentable, asi como realizar las demas actividades senaladas en el Decreto de creacion.

En el marco de una nueva cultura archivistica, es fundamental la consolidacién del Sistema Institucional de Archivo y
Administracion de Documentos, para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley Federal de Archivos, Programa para un Gobierno Cercano y Moderno, Lineamientos Generales para
la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y Lineamientos para la creacion y uso de
Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos, para lo cual CAPUFE implementara mecanismos que
permitan la adecuada utilizacion de la informacién y una correcta administracion de archivos.

En aras de lograr un gobierno basado en la transparencia y en la rendicion de cuentas, una adecuada organizacion de
archivos sera la herramienta que permitira a los servidores publicos dar cuenta de su actuaciéon en ejercicio de la funcién
publica, y a los ciudadanos la posibilidad de ejercer de forma eficaz su derecho de acceso a la informacién, manteniendo
relacién con un gobierno eficiente, combatiendo de esta forma, la explosiéon documental de la que actualmente sufre una
parte considerable de las instituciones publicas.
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La finalidad del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018, es orientar la labor archivistica de CAPUFE, con la
implementacion por parte de la Coordinacion de Archivos de diversas actividades orientadas al cumplimiento en materia
de Archivos.

En ese sentido, y considerando que fue en el afno 2007 que el Archivo General de la Nacion autorizé el primer Catalogo
de Disposicién Documental de CAPUFE, es importante contar con la actualizacion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos, esto, derivado de la publicacion la Ley Federal de Archivos (DOF. 23-01-2012), hecho que resulta
imperante, que todo servidor publico realice los registros normalizados y debidamente integrados de sus actividades, asi
como, de organizarlos de acuerdo a las técnicas y mecanismos que permitan garantizar su conservacion, integridad,
autenticidad, consultabilidad, con la finalidad de que puedan ser medios transparentes para su rendicion de cuentas.

En la actualidad el Archivo de Concentracion, cuenta con 88,000 cajas y mas de 1,000,000 de expedientes, de los cuales
derivado de dos proyectos de digitalizacion se cuenta con el 85% de expedientes digitalizados referentes a los temas de
Recursos Materiales, Asuntos Juridicos y de Operacion, sin embargo, resulta necesario implementar los mecanismos y
procesos técnicos en materia de archivos, dar cumplimiento al marco normativo aplicable con el fin de disefnar una politica
institucional en materia de gestion documental y administracion de archivos, que permita a CAPUFE crear y mantener
expedientes y archivos debidamente controlados, organizados, conservados y disponibles

Es asi, que a través de la Coordinacion de Archivos, en cumplimiento con las disposiciones establecidas en la Ley Federal
de Archivos, Reglamento y Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, CAPUFE desarroll el presente
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018, en el que se establecen las acciones a emprender a escala institucional para
la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera publicarse en
intranet.

A
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2. Justificacion

De conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley Federal de Archivos (D.O.F. 23/01/2012), articulo 2° fraccién IV y
VI del Reglamento de la Ley Federal de Archivos (D.O.F 13/05/2014), Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-
2018 objetivo 1. Impulsar un gobierno abierto que fomente la rendicion de cuentas en la Administracion Publica Federal,
estrategia 1.7 Consolidar los sistemas institucionales de archivo y administracion de documentos, Compromisos pactados
establecidos en las Bases de Colaboracion y en seguimiento a las actividades reflejadas en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2018, Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos (CAPUFE), a través de la Coordinacion de
Archivos se implementan las estrategias a nivel institucional teniendo como objetivo regular la politica de tratamiento documental,
en cada una de las fases del ciclo vital del documento (fase activa, semiactiva e inactiva), garantizando la aplicacion,
homologacion y normalizacion de los procesos y procedimientos técnico-archivisticos-normativos, con el objetivo de fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos (SIA) de CAPUFE, atendiendo la metodologia archivistica y normatividad vigente en la materia,
que permitira, garantizar el ejercicio del derecho a la informacién en cada una de las fases del ciclo vital del documento y de esta
manera asegurar la conservacion y preservacion del patrimonio documental de la CAPUFE.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018 (PADA 2018), tiene como finalidad orientar la labor archivistica de CAPUFE, con
la implementacion por parte de la Coordinacion de Archivos de las actividades orientadas a establecer las estructuras técnicas
y metodoldgicas para el proceso de organizacion y conservacion documental, asi como, de los instrumentos archivisticos y la
capacitacion en la materia, ejes fundamentales para el cumplimiento de las obligaciones de los Responsables del Archivo de
Tramite, Concentracion e Histérico, asegurando una cultura de organizacion, conservacion y preservacion del acervo institucional
y cumplir con los objetivos establecidos por el Ejecutivo Federal.

5
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El PADA 2018 considera necesario llevar a cabo las acciones de mejora, atendiendo lo siguiente:

Problematica:

La creacién de sub-sub-series y los plazos de conservacion que para el Archivo de Tramite solo
especifica “vigencia”, situacion que provoco la clasificacion, resguardo y transferencia de documentos al
Archivo de Concentracion, problematica que impacta en las transferencias primarias y a su vez, en la
liberacién de espacios al no tener la claridad en los plazos de conservacion determinados en el Catalogo
de Disposicion Documental 2007.

Solucién: La actualizacion y autorizacion del Catalogo de Disposicion Documental, es la solucion a mediano plazo
que permitira que los procesos técnicos archivisticos se realicen de manera progresiva desde la
integracion de expedientes, transferencias primarias y secundarias, logrando que el ciclo vital de
documento fluya correctamente.

Impacto: A corto plazo: la identificacion de expedientes, evitando asi la explotacion documental.

A mediano plazo: La correcta clasificacion de expedientes, favoreciendo la actualizacion de los
inventarios de archivo de tramite, logrando asi el control y organizacion en la fase activa.

A largo plazo: La liberacion de espacios en los archivos de tramite y concentracién, a través de la
transferencia primaria, eliminaciéon de documentos de comprobacién administrativa inmediata y de
destino final.

Costo-Beneficio:

Ahorro de suministros utilizados en la integracion de expedientes.

Modernizaciéon y mejoramiento de los servicios archivisticos.

La implementacion de un sistema de gestion documental optimizando los procesos técnicos en materia
de archivos, garantizando la busqueda de informacién y la rendicion de cuentas.

Consolidacion y Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de CAPUFE.

Conservacion y preservacion del patrimonio documental.

{
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3. Objetivos

General

Normar y fortalecer las actividades de organizacion, control, conservacion y disposicion de la documentacion generada, recibida
y procesada en el cumplimiento de las atribuciones de CAPUFE, y contar con un programa en el que se contemplen las acciones
de seguimiento que garanticen la correcta administracion de archivos.

Especificos

« Elaborar un diagnéstico en materia de archivos, dirigido a las Unidades Administrativas para conocer la situacion de los
archivos de tramite y concentracion, con la finalidad de implementar estrategias encaminadas en a mejorar la organizacién
y conservacion documental.

« Implementar mecanismos al area de Oficialia de Partes, para proporcionar en tiempo y forma el servicio de envio, entrega
y recepcion de correspondencia interna y externa.

« Elaborary actualizar los instrumentos de control y consulta, que permitan la localizacion, transferencia o baja documental,
garantizando el control y conservacion de la informacion.

« Actualizar los criterios especificos en materia de organizaciéon y conservacion de archivos, apegados a las disposiciones
aplicables en materia de archivos, para contar con una politica interna que garantice la correcta administracion de
archivos.

« Realizar el procedimiento de baja documental, identificando los expedientes o documentos que han cumplido el plazo de
conservacion y prescrito sus valores documentales, para liberar espacios en los Archivos de Tramite y Concentracion.

» Capacitar y asesorar a los servidores publicos en los procesos técnicos que corresponden al Archivo de Tramite, para
favorecer las tareas archivisticas.

» Realizar un programa de actividades para la aplicacion y uso del sistema de gestion de archivos KDI, con la finalidad de
que los Responsables de Archivo de Tramite cuenten con los elementos para la consulta de los documentos electrénicos

que corresponden su Unidad Administrativa. {ﬂ_
[\ L 7
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4. Planeacion

Con la finalidad de lograr los objetivos del PADA 2018, se debera considerar la participacion activa de los Responsables de
Archivo de Tramite y Concentracién, asi como, de los enlaces de Oficialia de Partes, de tal manera que las actividades a

emprender se plantean en los siguientes apartados.

4.1 Requisitos

Con la finalidad de cumplir con los objetivos planteados, se tienen considerados los siguientes requisitos:

Situacion actual

El area de Oficialia de Partes no cuenta con los procedimientos
establecidos en la normatividad vigente.

Requisitos
Dar continuidad al Fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos, estableciendo los

procedimientos para la correcta administracion de la
correspondencia.

Se cuenta con el 70% de los inventarios de Archivo de tramite
actualizados, por la falta de respuesta de las Unidades
Administrativas, situacion que limita la basqueda de informacion y
como consecuencia la rendicion de cuentas.

Elaboracion, aprobacion e implementacion de los

Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

No se cuenta con una politica interna apegada a la normatividad
vigente.

Elaboracion, aprobacion e implementacion de la politica
interna en materia de archivos.

La falta de actualizacion de los instrumentos de consulta como el
Catalogo de Disposicion Documental, ha obligado a conservar
decumentos que por su contenido no es necesario el resguardo

Y~
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en el Archivo de Concentracion, por lo que se tiene la necesidad
de liberar espacios en los archivos de tramite y concentracion

Liberacion de espacios en los Archivos de Tramite y
Concentracion.

Falta de sensibilizacion y cumplimiento por parte de los Titulares
de las Unidades Administrativas, provoca que las no todas el areas
generadoras de informacion den cumplimiento en materia de
archivos.

Es necesaria la capacitacion a los Responsables de Archivo de
Tramite, toda vez, que el RAT es quien replica la informacion a las
areas generadoras.

Capacitacion y asesorando al personal en
implementacion, uso y cumplimiento de los instrumentos
de control archivistico.

Falta de espacio en los servidores para que los expedientes
digitalizados puedan ser consultados por los Responsables de
Archivo de Tramite a traves del Sistema de Gestion de Archivos
KDI.

Elaborar un programa de actividades que tenga como
objetivo el uso del Sistema de Gestion Documental y la
consulta de los documentos electronicos que
corresponden a las Unidades Administrativas.

4.2 Alcance

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018, es una herramienta de planeacion estratégica que contempla las acciones de
seguimiento que promovera el Area Coordinadora de Archivos, con el objetivo de fortalecer el desarrollo del Sistema Institucional
de Archivos, en apego a las disposiciones normativas; por lo cual, es de aplicacién general para las Unidades Administrativas

de CAPUFE.

4.3 Entregables

De acuerdo a las actividades a desarrollar a continuacion se describen los siguientes entregables:

_e Informe de resultados derivados del Diagnéstico en materia de archivos.

¢ Bitacora de los servicios de recepcion, entrega y envio de correspondencia.

\
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o Catalogo de Disposicion Documental, Fichas Técnicas de Valoracién y Dictamen de validacién emitido por el Archivo

General de la Nacion.

e Inventarios del Archivo de Tramite actualizados a 2018.

e Proyecto de la actualizacion de los Criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de archivos.

e Actas Administrativas y listado del procedimiento de Eliminacion de documentos de comprobacion administrativa

inmediata.
e Reporte de la difusién y asesorias realizadas.

e Programa del Curso en materia de archivos.

¢ Programa de actividades para la aplicacion del sistema de gestion de archivos KDI y uso de documentos electronicos.

4.4 Actividades

Actividades

Acciones

Elaborar y aplicar el Diagndstico en materia de
archivos, para conocer la situacién actual en cada
una de las Unidades Administrativas.

o Elaborar el diagnostico en materia de archivos.
Solicitar a los Titulares y Responsables de Archivo de
Tramite de cada Unidad Administrativa dar respuesta

al diagnéstico.

Dar continuidad al Fortalecimiento del Sistema
Institucional de  Archivos, estableciendo los
procedimientos para la correcta administracion de la
correspondencia.

Solicitar a Oficialia de Partes la bitacora de los servicios

de envio, entrega y recepcion de la correspondencia.

Realizar los formatos con los elementos minimos para el

despacho de la correspondencia.
Seguimiento del servicio de mensajeria.

d
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Elaboracion, aprobacién e implementaciéon de los
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

Efectuar las recomendaciones emitidas por el AGN, para
la aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental y
las Fichas Técnicas de Valoracion.

Solicitud de los Inventarios documentales de Archivo de
Tramite, a los RATS.

v

Elaboracion, aprobacion e implementacion de la
politica interna en materia de archivos.

Elaborar un proyecto de actualizacion de los Criterios
especificos en materia de organizacion y conservacion de
archivos, que contemple apegado a la normatividad
vigente.

Presentar el proyecto al Comité de Transparencia para su
autorizacion.

Liberacién de espacios en los Archivos de Tramite y
Concentracion.

Realizar con los Responsables de Archivo de Tramite la
identificacion de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata.

Actas Administrativas de baja de comprobacion
administrativa inmediata.

Dictamen de baja documental, emitido por el Archivo
General de la Nacion.

Vi

Capacitacion al personal en implementacion, uso y
cumplimiento de los instrumentos de control
archivistico.

Asesorias archivisticas.

Difusion.

Solicitud Curso a la Subdireccion de Capital Humano vy
Desarrollo Organizacional.

Acreditacion de la participacién al
Responsables de Archivo de Tramite.

curso de los

Vil

L

Elaboracién de un programa de actividades para la
aplicacion del Sistema de Gestion de Archivos KDI y
uso de los documentos electronicos que se encuentran
en el sistema.

Establecer un grupo de trabajo en el que participen la
Subdireccién de Tecnologias de Informaciéon y la
Coordinacién de Archivos.

Elaborar el programa de actividades dirigido a los

N

Responsables de Archivo de Tramite. :
L 11
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Para llevar a cabo las actividades se cuenta con el siguiente recurso humano:

Funcion

Descripcion

Responsabilidad

Puesto Persona asignada

Jornada
laboral

Coordinacion
de Archivos

Elaborar en coordinacién con
los responsables de archivo de
tramite y concentracion los
instrumentos de control vy
consulta archivisticos,
coordinar normativa y
operativamente las acciones de
los archivos de tramite,
concentracion y en su caso
histérico, establecer y
desarrollar un programa de
capacitacion y asesoria
archivistica, elaborar y
presentar al Comité de

- Transparencia el Plan Anual de

Desarrollo Archivistico y los
Criterios especificos en materia

' de organizacion y conservacion
- de archivos.

Mando superior

Subdirectora  de Cindy Yoshua

Recursos ' Castillo Renteria
Materiales y
Servicios
Generales y
Coordinadora de |
Archivos

9:00a19:00

hrs.

12
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Coordinacion
de Archivos

Conservar precautoriamente la
documentacion semiactiva
hasta cumplir su vigencia
documental conforme  al
Catalogo Disposicion
Documental, elaborar los
inventarios de baja documental
y de transferencia secundaria.

de

Mando superior

Gerente
Recursos
Generales

de

Santiago Eduardo
Mata de Elias

9:00a19:00
hrs.

Coordinacioén
de Archivos

- materia
- documentos y administracién

Supervisar que los archivos del
organismo se encuentren
actualizados, organizados vy
conservados, proporcionar
asesoria a los responsables de
Archivo de Tramite, de
Concentracion e Histérico en
de gestion de

de archivos, coordinar los
procedimientos de valoracion y
destino final de la
documentacién con base en la
normatividad vigente.

Mando medio

Subgerente
Archivo
Documental

de

Karla Yannin
Martinez Acosta

9:00a19:00
hrs.

Oficialia

Partes

de

Mantener informada a la
Coordinacién de  Archivos
respecto a los avances vy
cumplimiento de los programas
en materia de archivos,
coordinar el registro de entrada
y salida de correspondencia,
ejecutar acciones de

Operativo

Coordinador
Proyectos C

de

Giovanni Pichardo
Castaneda

9:00a16:30
hrs.
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recuperacion y conservacion
de la documentacion del
Archivo de Tramite.

Oficialia
Partes

de

Atender la correspondencia y
paqueteria oficial interna vy
externa desde el momento de
su recepcion hasta su
despacho, proporcionar en
tiempo y forma el servicio de
recepcion de correspondencia.

Operativo

Analista
especializado

Luis Gerardo
Judrez Hernandez

9:00a 16:00
hrs.

Archivo
Tramite

de

informada a la
Coordinacion de  Archivos
respecto a los avances vy
cumplimiento de los programas
en materia de archivos,
asesorar a la unidad
administrativa productora en
materia de archivos, asi como
colaborar con ésta para la
correcta organizacion y
tratamiento uniforme de la
documentacion del Archivo de
Tramite.

Mantener

Operativo

Coordinadora
Proyectos

de

Elia Mojica Argueta

9:00 2 16:30
hrs.

Archivo de
Tramite

Vi

Integrar los expedientes de
archivo y asegurar la integridad
y debida conservacion de los
archivos que contengan

' documentacion.

Operativo

Administrativo
Especializado

oy

- Rosa Ayala Garcia

9:00a 16:00
hrs.
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Archivo de
Tramite

Integrar los expedientes de
archivo y asegurar la integridad
y debida conservacion de los
archivos  que  contengan
documentacion.

Operativo

Administrativo
especializado

Elicar
Mojica

Ramirez

9:00a 16:00

hrs.

Archivo de
concentracion

Elaborar i0s inventarios de baja
documental y de transferencia
secundaria, conservar
precautoriamente la
documentacion semiactiva
hasta cumplir su vigencia
documental conforme al
Catalogo de  Disposicion
Documental, recibir las
transferencias primarias de las
Unidades Administrativas
Productoras.

Operativo

Operador de Moto José Sergio Ortega  5:00a 16.00

conformadora

' Villanueva

hrs.

Archivo de
concentracion

Elaborar los inventarios de baja
documental y de transferencia

secundaria, conservar
precautoriamente la
documentacion semiactiva
hasta cumplir su vigencia
documental conforme al
Catalogo de  Disposicion
Documental, recibir las

transferencias primarias de las
Unidades Administrativas

' Productoras.

Operativo

Analista
Especializado

José
Granada Tinajero

Antonio | 9:00 a 16:00

hrs.
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4.5.2 Recursos Materiales

Cantidad Be e e ENalOR Al e o e MCOSTOUNINANIO - o i R e TOTAl e e

1 ' Mensajeria $ 192,500.00 $ 223,300.00
200 Cajas de archivo 25.00 $ 5,000.00
_______________________________ - R T S T A R
i Fajas de seguridad 168.00 $ 1,176.00
7 Guantes de seguridad 127.59 $ 893.13
""""""""""""""""""" 4 Botas de seguridad caballero 1,069.00 $ 4,276.00
. e Bl T T
3 Botas de seguridad dama ~1,466.37 $  4,400.00
12 Cajas de mascarilla anti-polvo 165.00 $ 1,980.00
4 Encuadernado del Catalogo 1,600.00 $ 6,400.00

| de Disposicién Documental
|

4 | Servicio de cafeteria (220 $4500 . - $ 9,900.00

| personas) [ﬂ~ L /

Total $ 268,258.02




S ; \ \?‘
SECRETARIA (3F I .
COMUNICACHONES < caminos y puentes
¥ TRAMSPORTES ‘.‘.rql.’

4.6. Implementacion

La planeacion estima un ano para la obtencion de resultados, presentando el informe anual de cumplimiento.

4.6.1. Cronograma de actividades

2a

Elaborar y aplicar el diagnostico en
materia de archivos a las Unidades
Administrativas de CAPUFE

Elaborar ¢l diagnostico en materia de
archivos.

Solicitar a los Titulares v Responsables de A\
Archivo de Tramite de cada Unidad
Administrativa, responder el diagnéstico en
materia de archivo.

Dar continuidad al Fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos,
estableciendo los procedimientos
para la correcta administracion de la
correspondencia.

Realizar los formatos con los elementos
‘minimos para el despacho de la

| correspondencia.

Bitacora de Ios servicios de envio, enfrega
|y recepcion de la correspondencia.
{Seguimiento del servico de mensajeria. §§ el

£ Al

17
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Catalogo de Disposicion Documental.
Fichas Tecnicas de Valoracion.

Solicitud de los Inventarios
documentales de Archivo de Tramite, a
los RATS.

Criterios  especificos en  materia de
organizacion v conservacion de archivos,
gue contemple apegado a la normatividad
vigente.

Presentar el proyecto al Comite de|
Transparencia para su autorizacién.

2018

S L

e -
sl e

Reslizar con los Respoensables de Archive
de Tramite la identificacion de la
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata.

Presentar las actas administrativas para su
aprobacion.

e

.
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Asesorias archivisticas.

Difusian. R

Solicitud Curso a la Subdireccion de
Capital Humano ¥ Desarrollo
Organizacional.

Acreditacién de la participacidn al curso de
los Responsables de Archivo de Tramite.

Establecer un grupo de trabajo en el que
participen la Subdirecciéon de Tecnologias
de Informacién y la Coordinacidén de
Archivos.

TR
R

Elaborar el programa de actividades
dirigido a los Responsables de Archivo de
Tramite.

4.7 Costos

$2,413,741.08

$ 268,258.02

TOTAL $2,681,999.10

19
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ADMINISTRACION DEL PADA

1. Planificar las comunicaciones.

1.1 Reporte de avances.

Las areas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos de CAPUFE, entregaran trimestralmente a la Coordinacion de
Archivos, la documental que soporte el avance en el desarrollo de las actividades, con los siguientes puntos:

Reporte de avances

Fecha :dd/mm/aaa

Nombre del area productora:

Problematicas para su

Actividad: Plazo de cumplimiento ey Sugerencias y requerimientos para su finalizacion
realizacion
Describir de manera delaliada el aguerdo, relacionado Esiablecer la fecha en | Sies el caso.
con la aclividad que el area
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1.2 Control de cambios.

La Coordinadora de Archivos analizara los informes a fin de identificar, evaluar y definir si se requieren recursos adicionales (en
tiempo, materiales o financieros); de igual forma, podra determinar si es necesario modificar el desarrollo de lo planeado,
atendiendo las siguientes actividades:

e Elaborando y documentando una solicitud de cambios.

 Soilicitar la evaluacion de la Coordinadora de Archivos, tomando en cuenta el impacto en tiempo y dinero.

e Moaodificar planes, productos y documentos.

2. Planificacion de riesgos

2.1 Identificacion de riesgos

A continuacion se describen las posibles amenazas que pueden afectar el desarrollo del PADA y obstaculizar el alcance de los
objetivos planteados:

e No contar con el servicio de mensajeria

e La falta de respuesta del Archivo General de la Nacién (AGN), a la solicitud de validacién del Catalogo de Disposicién
Documental.

2.2. Analisis de riesgos

La probabilidad de que ocurran los riesgos mencionados en el numeral 2.1 es de un 50%, en ambos, toda vez, que para el
servicio de mensajeria depende del tiempo de respuesta del proveedor que actualmente es Servicio Postal Mexicano.

Por otra parte, la falta de respuesta del AGN impacta en el desarrollo de las actividades 2,3 y 4 que se tienen programadas en
PADA, toda vez, que sin Catalogo de Disposicion Documental, no se pueden actualizar los Criterios en materia de organizacién

y conservacion de archivos, asi como, en la clasificacion de expedientes que se refleja en los instrumentos de control archivisticos

y de igual forma, en la liberacion de espacios de los Archivos de Tramite al no contar con el listado de documentos :
comprobacion administrativa inmediata. ﬁ%
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2.3 Control de riesgos

En cuanto al control del riesgo identificado en el servicio de mensajeria, es necesario iniciar con anticipacion el procedimiento
de contratacion que corresponda e iniciar de manera previa la comunicacion con el proveedor.

Por lo que respecta, a la comunicacién con el AGN se considera necesario hacer participe al Organo Interno de Control a manera
de fortalecer a la Coordinacion de Archivos en las actividades con ese érgano rector en materia de archivos.

Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018 de CAPUFE, se presentd para su aprobacion, ante el Comité de Transparencia,
durante la Décima Tercera Sesion Extraordinaria celebrada el 17 de octubre de 2018.

Lic. Cindy Yoshua Castillo Renteria
| Subdirectora de Recursos Malgriales y Servicios
! enerales y Coordinadora de Archivos

¥ e S ———

Smmm——

Por el Comité de Transparencia
APROBO
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Lic. AZ?’G lsaa‘amkerou Sanchez I\ Ing. Carlos Mario Priego Flota .
Directople Administracion y Finanzas | | Goordinador de Planeacion, Evaluacion |
y Presidente del Comité de i Informacion Institucional y Titular de
Transparencia f la Unidad de Transparencia
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